
​【履修登録クイックガイド】​

​★履修登録は​​ZEN Portal​​（「履修関連」→「履修登録」）から行います。​
​★履修登録に際し、「​​学生便覧​​」→「​​履修​​」を熟読し、履修登録について理解を深めてください。​

​シラバスサイト​​や​​おためし視聴​​で授業科目の詳細を確認し、また、​​進級要件・卒業要件​​を意識した履修​
​登録をしましょう。​

​【注意】科目分類「社会接続」は、10単位まで卒業所要単位に算入します​​（それ以上は算入されない）。​
​　【注意】科目分類「自由科目」は、卒業所要単位に含まれません。​
​　【注意】​​演習・ゼミ科目等、履修選抜を要する授業科目については、すでに履修選抜が終了している​
​　　　　　ため、履修登録することはできません。​
​★一度「提出」した履修登録は、履修登録期間中であっても変更できません。よって、自身が履修する​

​授業科目を決めた上で、履修登録を「提出」してください。​
​★システムの都合上、授業科目名が重複して表示されています。ご承知おきください。​
​★履修登録を「提出」した後の画面に適切でない表示があります。詳細は【４】を確認してください。​

​【履修登録操作の流れ】​
​◆自身で履修科目を選ぶ場合→本クイックガイド【１】または【２】へ​
​◆履修プリセットを活用する場合→本クイックガイド【３】へ​

​自身で履修科目を選ぶ場合は、「授業を追加」「授業を選択」の２つの方法（タブ）から選択し、履修登​
​録を行います。​

​【１】「授業を追加」から履修登録を行う場合​
​　　①「＋追加」をクリックすると、履修可能な授業科目一覧が表示されます。​

https://portal.zen.ac.jp/uprx/ShibbolethAuthServlet
https://sites.google.com/zen.ac.jp/zen-gakuseibinran
https://sites.google.com/zen.ac.jp/zen-gakuseibinran/academics?authuser=0#h.g5seucy66se1
https://syllabus.zen.ac.jp/
https://drive.google.com/file/d/1My_12104VU5dvlXaQj70WL7TAzH-Z1Cb/view?usp=sharing
https://sites.google.com/zen.ac.jp/zen-gakuseibinran/academics/graduation_requirements?authuser=0


​　　②履修したい授業科目名の左にチェックを入れ、「確定」をクリックします。​

​　　③選択した授業科目名が表示されます。​
​　　履修したい授業科目ではない授業科目を選択してしまった場合、「削除」「ごみ箱アイコン」を​

​クリックします。​



​　　④履修したい授業科目をすべて選択し、「一時保存」をクリックします。​

​　　⑤履修内容にエラーがないこと・履修単位数等を確認し、「見込判定へ」をクリックします。​
​　　エラーがある場合は、履修登録の選択画面へ戻って、適切な履修選択をしてください。​



​　　⑥見込判定にエラーがないこと・履修単位数を確認し、「提出」をクリックしてください。​
​　　　エラーがある場合は、履修登録の選択画面へ戻って、適切な履修選択をしてください。​
​　　　【注意】​​一度「提出」した履修登録は、履修登録期間中であっても変更できません。​
​　　　　　　　​​提出前に、自身の希望する履修登録となっているか必ず確認してください。​



​【２】「授業を選択」から履修登録を行う場合​
​　　①履修したい授業科目をクリックすることで選択され、黄色で表示（選択）されます。​
​　　選択を取り消したい場合は、再度授業科目をクリックするか、「登録内容を取り消す」をクリック​
​　　します。​
​　　履修したい授業科目をすべて選択し、「一時保存」をクリックします。​

​　​



​　　②履修内容にエラーがないこと・履修単位数等を確認し、「見込判定へ」をクリックします。​
​　　エラーがある場合は、履修登録の選択画面へ戻って、適切な履修選択をしてください。​

​　　③見込判定にエラーがないこと・履修単位数を確認し、「提出」をクリックしてください。​
​　　エラーがある場合は、履修登録の選択画面へ戻って、適切な履修選択をしてください。​
​　　　【注意】​​一度「提出」した履修登録は、履修登録期間中であっても変更できません。​
​　　　　　　　​​提出前に、自身の希望する履修登録となっているか必ず確認してく​​ださい。​



​【３】「履修プリセット科目（アイコン名：履修モデル）」を活用して履修登録を行う場合​
​　​

​必修科目を中心として、入学初年次の履修を推奨する科目を履修プリセット科目と称し、大学で指定​
​しています。​
​　　​
​　　①「履修モデル：選択」をクリックし、​​ご自身の入学時期に応じてプルダウンより「履修プリセット​
​　　　2025年度春入学生向け」または「履修プリセット　2025年度秋入学生向け」を選んで「選択」を​
​　　　クリック​​します。​

​　　②履修プリセット科目が選択された状態で出てくるので、履修したい授業科目名の左にチェックが​
​　ついていることを確認し、「確定」をクリックします。​
​※履修を希望しない授業科目についてはチェックを外してから「確定」をクリックしてください。​
​※履修プリセット科目の中に、すでに単位修得した授業科目が含まれている場合は、当該科目に​
​　チェックがついておりません。評価Dで​​再履修​​を希望する場合は、チェックをつけてください。​

https://sites.google.com/zen.ac.jp/zen-gakuseibinran/academics/retaking_courses?authuser=0


​　　③選択した授業科目が画面に反映されますので「一時保存」をクリックします。​

​★画面に反映した授業科目は、「提出（完了）」するまでは、追加や削除が可能です★​

​　　④履修内容にエラーがないこと・履修単位数等を確認し、「見込判定へ」をクリックします。​
​　　エラーがある場合は、履修登録の選択画面へ戻って、適切な履修選択をしてください。​

​　　⑤見込判定にエラーがないこと・履修単位数を確認し、「提出」をクリックしてください。​
​　　エラーがある場合は、履修登録の選択画面へ戻って、適切な履修選択をしてください。​
​　　　【注意】​​一度「提出」した履修登録は、履修登録期間中であっても変更できません。​
​　　　　　　　​​提出前に、自身の希望する履修登録となっているか必ず確認してください。​



​【４】履修登録を「提出（完了）」した後の画面について​
​　　一度「提出（完了）」した履修登録は、履修登録期間中であっても変更できません。​
​　　履修登録を「提出（完了）」したにも関わらず、以下画像のとおり「履修する授業を選択してくだ​

​　　　さい」といった表記がされていますが、前述のとおり、一度「提出（完了）」した履修登録は履修​
​　　　登録期間中であっても変更できません。​

​　　また、「削除」「＋追加」もクリックできてしまいますが、前述のとおり、一度「提出」した履修​
​登録は履修登録期間中であっても変更できないため、「一時保存」「提出」ボタンが表示されない​
​ことにより、「削除」「＋追加」はできません。ご承知おきください（修正予定）。​

​　　​

​以　上​


